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1 Общие положения 
 

1.1 Настоящее Положение об организации освоения элективных и фа-

культативных дисциплин (далее – Положение) устанавливает правила освоения 

в Федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Донбасский государственный технический универси-

тет» (далее – Университет) обучающимися элективных и факультативных дис-

циплин, включенных в основные профессиональные образовательные про-

граммы высшего образования (далее – ОПОП ВО), а также единый подход к 

обеспечению личного участия обучающихся в формировании содержания свое-

го профессионального образования и индивидуальной образовательной траек-

тории при освоении ОПОП ВО. 

1.2 Положение обязательно для исполнения структурными подразделени-

ями Университета, осуществляющими образовательную деятельность по про-

граммам высшего образования. 

1.3 Положение разработано на основании:  

– Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации» (с изменениями и дополнениями);  

– приказа Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по обра-

зовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры» (с изменениями и до-

полнениями, редакция от 02.03.2023);  

– приказа Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по обра-

зовательным программам высшего образования – программам подготовки 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)» (с изменениями и 

дополнениями, редакция от 17.08.2020);  

– постановления Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 

№ 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;  

– приказа Минобрнауки России от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении 

федеральных государственных требований к структуре программ подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), услови-

ям их реализации, срокам освоения этих программ с учетом различных форм 

обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий 

аспирантов (адъюнктов)» (далее – ФГТ);  

– федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования (далее – ФГОС ВО); 
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– Устава Университета;  

– иных локальных нормативных актов Университета. 

1.4 В настоящем Положении используются следующие термины и опре-

деления: 

– вариативная часть ОПОП ВО – часть содержания ОПОП ВО, направ-

ленная на расширение и (или) углубление компетенций, предусмотренных 

ФГОС ВО, а также на формирование у обучающихся компетенций, установ-

ленных Университетом дополнительно к компетенциям, предусмотренных 

ФГОС ВО, ФГТ; 

– элективная дисциплина – дисциплина, избираемая обучающимся из 

предлагаемого перечня для обязательного изучения при освоении ОПОП ВО. 

Набор элективных дисциплин определяется Университетом самостоятельно в 

рамках объема вариативной части, устанавливаемого государственными обра-

зовательными стандартами 

– факультативная дисциплина – необязательная дисциплина, предлагае-

мая Университетом в рамках реализации конкретной ОПОП ВО, направленная 

на расширение и (или) углубление компетенций и кругозора обучающихся. 

1.5 Выбор элективных дисциплин и (или) элективных модулей осуществ-

ляется обучающимися из числа доступных для выбора в соответствии с уста-

новленной процедурой и в установленные сроки.  

1.6 Избранные обучающимся элективные дисциплины (модули) являются 

обязательными для освоения. 

1.7 Перечень факультативных дисциплин формируется Университетом, в 

процессе освоения обучающимся ОПОП ВО. Факультативные дисциплины 

(модули) в объем (годовой объем), а также в максимальный объём аудиторных 

учебных занятий в неделю не включаются. 

 

2 Порядок формирования элективных и факультативных дисциплин 

 

2.1 Перечень элективных и факультативных дисциплин формируется на 

общеуниверситетском уровне, а также по представлению факультетов и выпус-

кающих кафедр на основании анализа потребностей обучающихся, запросов 

работодателей и рынка труда. 

2.2 Компетенции, для формирования которых необходима реализация 

элективных и факультативных дисциплин, определяются разработчиками 

ОПОП ВО в соответствии с требованиями ФГОС ВО. 

2.3 Перечень элективных и факультативных дисциплин, вводимых вы-

пускающими кафедрами, обсуждается и утверждается Ученым советом Уни-
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верситета на основании представления методической комиссии структурного 

подразделения. 

2.4 Основанием для введения элективных и факультативных дисциплин 

является обязательное наличие учебно-методического обеспечения дисципли-

ны, разработанного и утвержденного в установленном порядке, соответствую-

щего рабочей программе учебной дисциплины. 

2.5 Элективные и факультативные дисциплины (при их наличии) входят в 

вариативную часть ОПОП ВО. 

2.6 Трудоёмкость элективных дисциплин и формы промежуточной атте-

стации определяются по решению выпускающей кафедры в рамках объема ва-

риативной части программы. 

2.7 Объем часов (трудоемкость), форма аттестации студентов определя-

ется учебным планом. 

2.8 Содержание элективных и факультативных дисциплин кафедры еже-

годно обновляют с учетом развития науки и техники.  

2.9 Формирование элективных дисциплин и их распределение между 

обучающимися должно происходить исходя из контингента одного направле-

ния подготовки /специальности. 

2.10 Промежуточная аттестация по факультативным дисциплинам прово-

дится в форме зачета.  

2.11 Максимальная трудоемкость факультативных дисциплин за период 

освоения ОПОП ВО бакалавриата и специалитета составляет 10 зачетных еди-

ниц.  

2.12 Максимальная трудоемкость факультативных дисциплин при освое-

нии ОПОП ВО магистратуры и аспирантуры не регламентируется. 

 

3 Порядок выбора обучающимися элективных и факультативных 

дисциплин 

 

3.1 С целью организации выбора обучающимися элективных дисциплин 

на будущий учебный год деканат факультета в весеннем семестре текущего 

учебного года информирует обучающихся о дисциплинах, предлагаемых к вы-

бору на следующий учебный год, с указанием наименования дисциплин(ы), се-

местра изучения, названия кафедры, реализующей дисциплину, и формы кон-

троля. 

3.2 Выбор элективных и факультативных дисциплин проводится обуча-

ющимися добровольно (на заявительной основе) в соответствии с индивиду-

альными образовательными потребностями. Право выбора предоставляется 

всем обучающимся независимо от результатов их успеваемости. 
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3.3 Обучающиеся, поступившие на 1-й курс, осуществляют выбор элек-

тивных и факультативных дисциплин на текущий учебный год в начале осен-

него семестра. 

3.4 Обучающиеся имеют право выбора одной из предложенных альтерна-

тивных дисциплин. В случае если обучающийся не выбрал элективных дисци-

плин (модулей), то он зачисляется в сформированную группу, изучающую ту 

или иную дисциплину по выбору. 

3.5 Любые изменения выбора дисциплин по инициативе обучающегося 

допускаются в исключительных случаях, при наличии уважительных причин и 

по согласованию с деканом и заведующим кафедрой, ответственным за реали-

зацию соответствующих дисциплин. 

3.6 Запись на элективные/факультативные курсы производится путем по-

дачи личного заявления в деканат факультета (Приложение А, Приложение В).  

3.7 В заявлении указываются все планируемые к освоению элективные и 

факультативные дисциплины. Сроки подачи заявления определяются декана-

том и доводятся до сведения обучающихся. Внесение изменений в перечень 

планируемых к изучению элективных и факультативных дисциплин возможно 

по инициативе выпускающей кафедры или обучающихся. 

3.8 Обучающиеся могут инициировать внесение изменений в перечень 

планируемых ранее к освоению элективных и факультативных дисциплин (мо-

дулей), подав соответствующие заявления (Приложение Б, Приложение Г). Ре-

шение о внесении (об отказе внесения) указанных изменений принимается де-

каном с учётом объективной возможности организации образовательного про-

цесса. Заявления, указанные в настоящем пункте, вносятся в личные дела обу-

чающихся. 

3.9 Элективная дисциплина ОПОП ВО считается подлежащей реализации 

и включается в рабочий учебный план, если её выбрали большинство обучаю-

щихся по данной ОПОП ВО. 

3.10 Выбранные обучающимся элективные дисциплины (модули) стано-

вятся дисциплинами, обязательными для освоения. 

 

4 Порядок организации занятий по элективным дисциплинам 

 

4.1 Контактная работа обучающихся с преподавателем по элективным 

дисциплинам может проводиться в форме занятий лекционного или семинар-

ского типов, групповых или индивидуальных консультаций, а также аттестаци-

онных испытаний промежуточной аттестации обучающихся в соответствии с 

утвержденным учебным планом. При необходимости контактная работа обу-

чающихся с преподавателем включает в себя иные виды образовательной дея-
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тельности, предусматривающие групповую или индивидуальную работу обу-

чающихся с преподавателем. Деканы факультетов осуществляют контроль со-

ответствия содержания дисциплин требованиям ФГОС ВО. 

4.2 Заведующие кафедрами несут ответственность за реализацию элек-

тивных дисциплин в образовательном процессе. 

4.3 Расписание учебных занятий по элективным дисциплинам формиру-

ется в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком. 

4.4 По результатам освоения элективных дисциплин в соответствии с 

учебным планом в зачётную книжку и учебную карточку обучающегося, а так-

же в приложение к документу об образовании вносится количество часов, ко-

торое обучающийся затратил на изучение элективной дисциплины, и оценка. 

 

5 Порядок организации занятий по факультативным дисциплинам 

 

5.1. Наименования рекомендуемых обучающимся факультативных дис-

циплин, их трудоемкость, форма аттестации содержатся в учебных планах 

направлений подготовки/специальностей. 

5.2 Выбор факультативных дисциплин осуществляется каждым обучаю-

щимся в обязательном порядке после ознакомления с учебным планом соответ-

ствующей ОПОП ВО, содержанием предлагаемых дисциплин. Обучающиеся 

имеют право получить консультацию по выбору дисциплин. 

5.4 Обучающиеся подают в деканат заявление о намерении осваивать 

конкретную(-ые) факультативную(-ые) дисциплину(-ы) перед началом учебно-

го года, в котором предусмотрено освоение конкретной(-ых) факультативной 

дисциплины. В заявлении указываются все планируемые к освоению факульта-

тивные дисциплины. Сроки подачи заявления определяются деканатом и дово-

дятся до сведения обучающихся. 

5.5 Контактная работа обучающихся с преподавателем по факультатив-

ным дисциплинам может проводиться в форме занятий лекционного или семи-

нарского типов, групповых или индивидуальных консультаций, а также атте-

стационных испытаний промежуточной аттестации обучающихся в соответ-

ствии с утвержденным учебным планом. При необходимости контактная рабо-

та обучающихся с преподавателем включает в себя иные виды образовательной 

деятельности, предусматривающие групповую или индивидуальную работу 

обучающихся с преподавателем. 

5.6 Содержание текущего контроля успеваемости обучающихся опреде-

ляется преподавателем, процедура проведения аттестации осуществляется в 

установленном порядке. 
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5.7 Форма аттестации обучающихся по факультативным дисциплинам 

определяется в рабочих программах учебных дисциплин. Количество аттеста-

ций по факультативным дисциплинам в течение учебного года не входит в об-

щее количество зачетов. 

5.8 Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был аттесто-

ван, вносятся в приложение к диплому о высшем образовании по личному за-

явлению обучающегося. 

5.9 В случае пропуска обучающимся более половины учебных занятий 

аттестация студента по дисциплине не проводится. В таком случае результаты 

освоения факультативной дисциплины не вносятся в зачетно-экзаменационную 

ведомость, зачетную книжку и в приложение к документу об образовании. 

5.10 Задолженность по факультативной дисциплине не считается акаде-

мической задолженностью. 

 

6 Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин по 

программам подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре 

 

6.1 Элективные и факультативные дисциплины включаются в учебные 

планы подготовки аспирантов, начиная с первого года обучения. 

6.2 Выпускающая кафедра доводит до сведения обучающихся (как пра-

вило, путём размещения в электронной информационно-образовательной среде 

Университета и (или) на информационном стенде) перечень элективных и фа-

культативных дисциплин, предусмотренных ОПОП ВО, а также организует 

проведение консультаций по их содержанию (при необходимости). 

6.3 Выбор аспирантами элективных и факультативных дисциплин и 

включение их в индивидуальный учебный план проводится не позднее 3-х ме-

сяцев с даты зачисления в Университет и не позднее даты утверждения темы 

диссертации на Ученом совете Университета. 

6.4 Аспиранты пишут заявление о выборе элективных и факультативных 

дисциплин, которое визирует научный руководитель и руководитель ОПОП 

ВО. Форма заявления представлена в приложении Д. 

6.5 Внесение изменений в перечень выбранных элективных и факульта-

тивных дисциплин допускается при изменении темы диссертации по согласо-

ванию с научным руководителем аспиранта, руководителем ОПОП ВО и заве-

дующим аспирантурой. 

6.6 Заявление аспирантов о выборе элективных и факультативных дисци-

плин хранятся в личных делах аспирантов до окончания обучения в Универси-

тете. 

 



7 ЗaклroчитeльнЬIе пoЛo)t{ения

Пpинятиe Полoхtения, внеbениe измeнeний и 'цoпoлнeний к неMy lтpoиз-
Bo.циTся B оoоTBеTсTBии с Инстрyкциeй пo дeJloпpoизвoдствy Унивеpситетa, и
yTBеpждaется приказoМ peктoрa УнивeрсиTeTa' пoсЛе сoГЛaсoBaнI]JI с УчeньIм
сoветoм Унивеpоитeтa. Изменения, кoTopЬIе BнocяTся в Пpилoжeниe oтpaжaloт-
ся B лисTe изМенений и ДoПoлнений (Пpилoжение Ж).

PAЗPAБoTAЛи

f{aнальник yuебно.
Meтoдическoгo ценTрa

сoгЛAсoBA]Io

Пeрвьrй пpopeктop

Haчaльник Учeбнoгo ценTрa

Зaвeд1тoщий aспиpaнryрoй

Ioрискoнсyльт 1 кaтeгopии

_7ы/-
- -7-

o.A. Кoвaлeнкo

A.B. Кyнненкo

P.B. БелoзepЦeв

М.A. Филaтoв

M.Е. Кoтoвскaя
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Приложение А 

(обязательное) 
 

Образец заявления о выборе элективных дисциплин 

 

Декану факультета 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки / специальности 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 
(наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

 

 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу допустить меня к освоению следующих 

элективных дисциплин: 
 

№ Наименование дисциплины Курс, семестр освоения 

п/п   

   

   

   
 

 

С образовательной программой ознакомлен(-а). Поставлен(-а) в из-

вестность о том, что избранные мной элективные дисциплины являются обя-

зательными для освоения. 
 

«___»_______________20 ___ года 

 

 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение Б 

(обязательное) 
 

Образец заявления об изменении ранее планируемых к 

освоению элективных дисциплин 

 

Декану факультета 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки / специальности 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 

    (наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу внести следующие изменения в перечень 

ранее планируемых мною к освоению элективных дисциплин, указанных в за-

явлении от «___»__________20 __ года 
 

№ Наименование дисциплины Курс, Наименование Курс, 

п/п ранее планируемой к семестр дисциплины, семестр, 

 освоению освоения планируемой к освоению освоения 

   на момент подачи  

   данного заявления  

     

     

     
 

С образовательной программой ознакомлен(-а). Поставлен(-а) в из-

вестность о том, что избранные мной элективные дисциплины являются обя-

зательными для освоения. 
 

«___»_______________20 ___ года 

 

 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение В 

(обязательное) 
 

Образец заявления о выборе факультативных дисциплин 

 

Декану факультета 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки / специальности 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 

(наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу допустить меня к освоению следующих 

факультативных дисциплин: 
 

№ Наименование дисциплины Курс, семестр освоения 

п/п   

   

   

   
 

 

 

«___»_______________20 ___ года 

 

 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение Г 

(обязательное) 

 

Образец заявления об изменении ранее планируемых к освоению 

 факультативных дисциплин 

 

Декану факультета 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки / специальности 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 
(наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу внести следующие изменения в перечень 

ранее планируемых мною к освоению факультативных дисциплин, указанных 

в заявлении от «___»_________20_ года 
 

№ Наименование дисциплины Курс, Наименование Курс, 

п/п ранее планируемой к семестр дисциплины, семестр, 

 освоению освоения планируемой к освоению освоения 

   на момент подачи  

   данного заявления  

     

     

     
 

«___»_______________20 ___ года 

 

 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение Д 

(обязательное) 
 

Образец заявления о выборе элективных и факультативных дисциплин по 

программам подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре 

 

 

 

Заведующему кафедрой 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 
(наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу допустить меня к освоению следующих 

элективных и факультативных дисциплин: 
 

№ Наименование дисциплины Курс, семестр освоения 

п/п   

   

   

   
 

С образовательной программой ознакомлен(-а). Поставлен(-а) в из-

вестность о том, что избранные мной элективные дисциплины являются обя-

зательными для освоения. 
 

«___»_______________20 ___ года 

 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
 

 

СОГЛАСОВАНО 
 

Научный руководитель____________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 

Руководитель ОПОП ВО___________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение Е 

(обязательное) 
 

Образец заявления об изменении ранее планируемых к освоению 

 элективных и факультативных дисциплин 

 

Заведующему кафедрой 

______________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

от обучающегося __________________курса 

по направлению подготовки 

______________________________________ 

(код, полное наименование) 

______________________________________ 
(наименование профиля / специализации / магистерской программы) 

_____________________________________ 

(фамилия и инициалы) 
 

Заявление 

 

В соответствии с Положением об организации освоения элективных и 

факультативных дисциплин прошу внести следующие изменения в перечень 

ранее планируемых мною к освоению факультативных дисциплин, указанных 

в заявлении от «___»_________20_ года 
 

№ Наименование дисциплины Курс, Наименование Курс, 

п/п ранее планируемой к семестр дисциплины, семестр, 

 освоению освоения планируемой к освоению освоения 

   на момент подачи  

   данного заявления  

     

     

     
 

«___»_______________20 ___ года 

 

_______________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
 

СОГЛАСОВАНО 
 

Научный руководитель____________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 

Руководитель ОПОП ВО__________________ ________________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 

Заведующий отделом 

аспирантуры                        ________________ _______________________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 
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Приложение Ж 

(обязательное) 

 

Лист изменений и дополнений 

Номер изменения, дата внесения изменения, номер страницы для внесения изменений 

До изменений: После изменений: 

Основание: 

Подпись лица, ответственного за внесение изменений 
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